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	No
	Room No.
	사용 기간
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	요일
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	인원
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	목적
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	비품 신청 

Equipment Request
	□Table_______    □Round Table _______    □Chair_______    

□Mic_______     □Mic Stand_________    □Extension Cord_______   

□Amp______     □Amp Extension Line _______ 
□Projector  __________

□Other_______________________________________

	Media
Request

(예배실 only)
	□촬영       □녹음     □동영상Copy     □자막    □예배광고 동영상
□행사지원   □기타________________________

	Memo
	


장소사용 신청서(Room Request)
 < 유의사항 >

- 신청서는 사용 1주일 전까지 제출하여야 합니다.
- 교회 건물 내로 주류 반입, 흡연은 금지입니다.(음식물은 식당 및 친교실에서만 가능합니다.)
- 대여한 비품은 반납합니다. 시설 및 장비를 파손시킬 경우, 대관자는 그에 대한 배상책임이 있습니다.

- 전기, 에어컨 및 히터를 끄고, 의자나 테이블을 원래 자리로 돌려놓는다.
- 대관시 발생된 쓰레기는 외부 쓰레기통에 버려 주시고, 뒷정리를 깨끗이 하여 다른 이용자가 불쾌하지 
않도록 하여 주시기 바랍니다. 
- 교회행사 및 중차대한 기타사항으로 인해 일정이 조정될 수 있습니다.

신청자 이름 Applicant                 .    신청자 서명 Signature                   . 
	Office

Use Only
	기획(       )   장소(       )   비품(      )   미디어(       )   허가(                          )


